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Einleitung

Ausgangssituation
Fur die fachliche Rechnungspriifung sind rechnungsbegriindende Anlagen mit einzubeziehen.
Rechnungsbegriindende Anlagen kdnnen — beispielsweise bei Bauvorhaben — sehr umfangreich sein.

Auf der OZG-konformen Rechnungseingangsplattform (OZG-RE) ist im Juli 2022 eine technische Losung fiir den
Versand rechnungsbegriindender Anlagen mit einer GroRe von 15 bis max. 200 MB ausgerollt worden.

Hier finden Sie eine ausfihrliche Anleitung zum Umgang mit dem neuen Feature.
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Wie kdnnen rechnungsbegriindende Anlagen tGber 15 MB GroRRe von
Rechnungssendern auf der OZG-RE eingereicht werden?

Rechnungsbegriindende Anlagen sind grundsatzlich in den Rechnungsdatensatz einzubetten und dirfen nicht als
Anhang einer E-Mail separat versandt werden. Zugelassene Dateitypen der eingebetteten Dokumente sind: PDF-
Dokumente (pdf), Bilder (PNG, JPEG, JPG), Excel-Dateien (XLSX), Support- und OpenDocument-Tabellen (ODS)
und Textdateien (CSV) sowie XML bei Verwendung der Extension.

Bitte beachten Sie, dass sich das Anhdngen von rechnungsbegriindenden Unterlagen dahingehend unterschei-
det, ob Sie Anlagen iiber oder unter 15 MB GroRe hinzuflgen.

Rechnungsbegriinde Unterlagen unter 15 MB GroRRe konnen mittels Drag&Drop oder durch manuelles Auswéah-
len in der Weberfassung hochgeladen werden. Zudem kénnen sie auch bei Verwendung der Ubertragungskanile
E-Mail sowie Peppol und unter Verwendung der Funktion , Externe erstellte Rechnung einreichen” in das XML
eingebettet werden. Ndhere Informationen dazu finden Sie in den FAQ zur OZG-RE.

Im Folgenden wird ein Uberblick dariiber gegeben, wie rechnungsbegriinde Unterlagen liber 15 MB GréRRe ver-
sandt werden kénnen.
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1 Eingabemaske zur Einreichung von Anlagen iiber 15 MB

Als Rechnungssender kénnen Sie die Weboberflache der OZG-RE (Produktivumgebung) unter
https://xrechnung-bdr.de/edi/account/login?r=L2VkaS8%3D aufrufen und gelangen direkt zur Anmeldung. Hier

kénnen Sie sich mit lhrem Benutzernamen und lhrem Passwort anmelden.

Uber das Menii gelangen Sie zum Verwaltungsmenii ,,GroRe Anlagen”. Alternativ kénnen Sie durch Klick auf
den Button ,,Zur Anlagenverwaltung” links unten das Verwaltungsmeni aufrufen.

= v @ o02G-Re | Starseite

# Startseite

lffeqe Wpfiewf @ v &

Uber das Menii auf der Startseite der OZG-

@ status eingereichter Rechnungen RE gelangen Sie zum Reiter ,GroRRe

[} GroBe Anlagen

Anlagen.”

& Benutzerverwaltung

&° Unternehmenskontoverwaltung

Neue Rechnung erfassen

Hier kénnen Sie eine Rechnung mit Hilfe eines Eingabe-Formulars neu erfassen oder eine
bestehende XRechnung-Datei als Vorlage oder Zwischenstand hochladen.

Em

Extern erstellte XRechnung via E-Mail senden

Senden Sie die Rechnung im XRechnungs-Format als Anhang an die spezifische E-M
Ihres Benutzerkontos.

ARl O E-Mail-Adresse in Zwischenablage kopieren

GroBe Anlagen verwalten

Hier konnen Sie Ihre rechnungsbegriindenden Anlagen bis 200 MB verwalten

2Zur Anlagenverwaltung

Extern erstellte XRechnung einreichen (Upload)

Haben Sie bereits eine fertig erstellte Rechnung im XRechnungs-Format? Dann konnen Sie diese
hier einreichen

Status eingereichter Rechnungen

Durch Klick auf den Button ,Zur Anlagen-  einschen
verwaltung” kdnnen Sie groRe Anlagen
verwalten.

Benutzerverwaltung

Hier kénnen Sie Inre Benutzerkonten verwalten.

Starte Benutzerverwaltung
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2 Verwaltungsmenii ,GroRe Anlagen”

Im Verwaltungsmen ,,GroRe Anlagen” kdnnen rechnungsbegriindende Anlagen bis 200 MB (kurz: GroRe Anla-
gen) verwaltet und der elektronischen Rechnung als Verweis (Link) beigefiigt werden. Rechnungsbegriindende
Anlagen bis 15 MB, die per Anhang vollsténdig in die elektronische Rechnung integriert wurden, werden hier

nicht aufgelistet.

GroB3e Anlagen

Rechnungsbegriindende Anlagen bis 200 MB (kurz: GroBe Anlagen) kénnen hier verwaltet und der elektronischen Rechnung per Verweis (Link) beigefiigt werden. Rechnungsbegriindende Anlagen bis 15 MB, die per Anhang vollsténdig in die elektronische
Rechnung integriert wurden, werden hier nicht aufgelistet.

& Aktualisieren . GroBe Anlage hochladen

Dateiname Dateiformat Hochgeladen am + Ablaufdatum Anzah| Heruntergeladen  Aktionen

v Tag.Monat. BY Tag.Monat.J BT =

Hier finden Sie weitere

Informationen zu bereits hochgeladenen
rechnungsbegriindenden Anlagen tber
15 MB GroRe, u. a. zum Dateinamen,
Format, Ablaufdatum etc.
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3  Einreichen von groRBen Anlagen
3.1 Erfassen groBer Anlagen liber das Verwaltungsmenii ,,GroBe Anlagen”

Uber den Button ,GroRe Anlage hochladen” des Verwaltungsmeniis groRer Anlagen kénnen Sie Anlagen bis zu
einer maximalen DateigréoRe von 200 MB (iber die OZG-RE einreichen.

Grof3e Anlagen
Rechnungsbegriindende Anlagen bis 200 MB (kurz: GroBe Anlagen) kénnen hier verwaltet und der elektronischen Rechnung per Verweis (Link) beigefiigt werden. Rechnungsbegriindende Anlagen bis 15 MB, die per Anhang vollstandig in die elektronische

Rechnung integriert wurden, werden hier nicht aufgelistet

¢ Aktualisieren & GroBe Anlage hochladen

Dateiformat Hochgeladen am 4 Ablaufdatum Anzahl Heruntergeladen ~ Aktionen

Dateiname

v TagMonat.. f& Y TagMoratl.. £ Y H

Hier kénnen Sie lhre
rechnungsbegriindenden Anlagen
bis zu einer DateigréRe von 200 MB
einreichen.

Es erscheint ein separates Fenster ,,Anlagen hochladen”. Hier kdnnen Sie Datei(en) auswahlen, die Sie der

Rechnung beifligen méchten.

Anlagen hochladen

Erlaubte Dateitypen: jpg, jpeg, png, pdf, csv, xlsx, ods, xml Maximale Upload-GroBRe pro Datei: 200 MB

Dateien zum Hochladen hierhin ziehen

Support kontaktieren

Datei(en) auswahlen...

Abbrechen

Die Dateien werden nach dem Upload im Verwaltungsmeni angezeigt.

GroBe Anlagen

Rechnungsbegrindende Anlagen bis 200 MB kurz: GroBe Anlagen) kinnen hier verwaltet und der elektranischen Rechnung per Venweis (Link) beigefugt werden. Rechnungsbegriindende Anlagen bis 15 MB, die per Anhang vollstandig in die elektronische Rechnung integriert wurden, werder
hier nicht aufgelistet

@ Aktualisieren 2 GroBe Anlage hochladen
Anzahl Heruntergeladen  Aktionen

Dateiname Dateiformat Hochgeladen am 4 Ablayfdatum
v TagMomatl. £5 Y TagMonatl. B Y 0
IPEG 1972022 175511 1792022 175511 0 Aktion wahlen..

armand-khoury-BasimAzl-k-unsplashjpg
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3.2  Einreichen von groRen Anlagen liber die Weberfassung der OZG-RE

Nach erfolgreicher Anmeldung auf der OZG-RE kénnen Sie Gber ,,Neue Rechnung erfassen” eine Rechnung mit
Hilfe eines Eingabeformulars neu erfassen.

Neue Rechnung erfassen Extern erstellte XRechnung einreichen (Upload)
Hier kdnnen Sie eine Rechnung mit Hilfe eines Eingabe-Formulars neu erfassen oder eine Haben Sie bereits eine fertig erstellte Rechnung im XRechnungs-Format? Dann konnen Sie diese
bestehende XRechnung-Datei als Vorlage oder Zwischenstand hochladen. hier einreichen.

o e I8 e

Extern erstellte XRechnung via E-Mail senden Status eingereichter Rechnungen

Senden Sie die Rechnung im XRechnungs-Format als Anhang an die spezifische E-Mail-Adresse Hier konnen Sie den Bearbeitungsstatus Ihrer eingereichten XRechnungen einsehen
Ihres Benutzerkontos.

PEVETRE [ £-Mail-Adresse in Zwischenablage kopieren w

GroBe Anlagen verwalten Benutzerverwaltung

Hier konnen Sie Ihre rechnungsbegrindenden Anlagen bis 200 MB verwalten Hier konnen Sie Ihre Benutzerkonten verwalten

Zur Anlagenverwaltung Starte Benutzerverwaltung

Im Reiter ,Verweise/GroRe Anlagen” kénnen Sie rechnungsbegriindende Anlagen bis zu einer Dateigr6Re von
200 MB Uber die Funktion ,,Drag and Drop“ sowie durch Klicken auf das blau hinterlegte Feld hochladen.

Rechnungsdaten
Rechnungsbegriindende Anlagen bis 200 MB (kurz: Grof3e Anlagen) werden auf einem externen Datenspeicher abgelegt und der

Verkaufer elektronischen Rechnung per Verweis (Link) beigefugt.
Kaufer
Rechnungspositionen :" ------------------------------------------------------------------ )

I i 5 i
Rechnungsbetrag i l jpg‘JpegE,l:)anu;[;ilsact:vl‘lzii‘nuds‘ xml i
Zahlungsdaten i Klicken Sie hier oe* fien sie die Datei auf dieses Feld. Maximale Upload-Gréfe pro Datei: E
Anhange i 200 M8 E
Verweise/GroBe Anlagen D '
Ubersicht

Hier kénnen Sle Ihre + Verweis anfligen @ Grofe Anlage verlinken

rechnungsbegriindenden
Anlagen bis zu einer GroRRe
von 200 MB einfiigen.
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Die Anlagen werden automatisch als Verweis an die E-Rechnung angefiigt. Die Kennung kdnnen Sie jederzeit
andern.

Rechnungsdaten
Rechnungsbegrindande Anlagen bis 200 MB (kurz: GroBe Anlagen) werden auf einem externen Datenspeicher abgelegt und der elektronischen Rechnung

VT per Verweis (Link) beigefigt
Kaufer
Rechnungs T T T T T T T H
. H Erlaubte Dateitypen: !
el T e i ol Ipa.ipeq, png, pf, csv, xisx, ods, xmi H
Zahlungsdaten i Klicken Sie hier oder ziehen Sie die Datei auf dieses Feld Maximale Upload-GraBe pro Datei: i
Anhange 1 200 MB g
g ! i
Verweise[GroBe Anlagen e
Ubersicht
[ verweis https;//testxrechnung-bdrde/attachments/api/v1/File/aB43c2d4a7ed44bfa02557d18d62a29a7hash: @
Kennung * jason-goodman-6awfTPLGaCE-unsplash.jpg @
Hier kénnen Sie die Besohreibung ®

4

Kennung fiir die rechnungs-
begriindende Anlage

eingeben und eine + Verweisanfligen e GroBe Anlage verlinken
Beschreibung der Anlage i

- )
verfassen. Unter ,Verweis
I6schen” kdnnen Sie die Anlage
|6schen.
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Zudem konnen durch Klick auf den Button ,,GroRRe Anlagen verlinken” zuvor hochgeladene Anlagen zur
XRechnung hinzugefligt werden. Klicken Sie dazu auf ,,GroBe Anlagen verlinken.

Rechnungsdaten

Verkdufer Rechnungsbegriindende Anlagen big 200 MB (kurz: Grof3e Anlagen) werden auf einem externen Datenspeicher abgelegt und der
elektronischen Rechnung per Verweis (Link) beigefugt.

Kaufer

Rechnungspositionen

Erlaubte Dateitypen:
Rechnungsbetrage

— 1Pg, jpeg, png, pdf, csv, xlsx, ods, xm!
Zahlungsdaten Klicken Sie hier oder ziehen Sie die Datei auf dieses Feld. Maximale Upload-GréBe pro Datei:
200 MB

Anhange

Verweise/GroBe Anlagen
Ubersicht

+ Verweis anfligen @ Grofe Anlage verlinken

Hier kdnnen Sie bereits
im Verwaltungsmeni
»GroRe Anlagen”
hochgeladene Anlagen
verlinken.

Es erscheint ein separates Men ,,GroRBe Anlagen verlinken”. Hier konnen Sie zuvor hochgeladene Anlagen
durch Auswahl Giber das Kastchen links zur Rechnung hinzufigen.

[E GroBe Anlagen verlinken

Dateiname Dateiformat Hochgeladen am Ablaufdatum
v  Tagmonal.. [ T TagMonatl.. F3 T

armand-khoury-Baglimazi-k-unsplashjpg 1972022 17551 1792022 175511

Wahlen Sie hier die
Anlagen aus, die Sie
verlinken mochten.

Klicken Sie anschlieBend auf
,GroRe Anlagen zur XRechnung hin-

zufligen®. Die Anlagen werden
dann
automatisch zur XRechnung

x schlieBen (& Aktualisieren G uing hinzufiigen (1)
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3.3 Einreichen von grof3en Anlagen liber die Kanile Peppol, E-Mail sowie Upload an der OZG-RE

Wenn Sie die Eingangskanale Peppol, E-Mail sowie Upload zum Einreichen von E-Rechnungen an die OZG-RE
nutzen, beachten Sie bitte die folgenden Hinweise zum Einfligen der groRen Anlagen im XML-Code.

Im Verwaltungsmenii ,,GroRe Anlagen” kénnen Sie als Rechnungssender (iber ,, Aktion wahlen” einen Link der
groRen Anlagen, die Sie zuvor im Verwaltungsmeni hochgeladen haben (vgl. Sie dazu bitte Kapitel 1-2 dieses
Leitfadens), in die Zwischenablage kopieren.

GroBe Anlagen

Rechnungsbegriindende Anlagen bis 200 M8 (kurz: GroBe Anlagen) kbnnen hier verwaltet und der elektronischen Rechnung per Verweis (Link) beigefigt werden. Rechnungsbegrindende Anlagen bis 15 MB, die per Anhang vollstindig
in die elektronische Rechnung integriert wurden, werden hier nicht aufgelistet.

O Aktualisieren & GroBe Anlage hochladen

Dateiname Dateiformat Hochgeladen am + Ablaufdatum Anzahl Heruntergeladen  Aktionen
- TagMonat).. 3 T TagMonat).. 3 T =
GroBe Anlage 199,98 MB.xisx Excel 20720221014:57 18.9.2022 10:14:55 0 Aktion wahlen..
n Link in Zwischenablage
= kopieren

A Anlage herunterladen

ey Ablaufdatum um 60
™~ Tage verlingern

B Anhang l8schen

Aktinn wihlen.

Dieser Link kann anschliefend in die E-Rechnung als externe Referenz angefiigt werden: Geben Sie hierzu bitte
den Link innerhalb des XML-Codes im Code-Feld , AdditionalDocumentReference” als externe Referenz ein. Bei
Rickfragen kénnen Sie sich gerne an den technischen Support der Bundesdruckerei wenden unter:

sendersupport-xrechnung@bdr.de.

<?xml version="1.0" cﬂcudlng "UTF-8"7>

Invoice-2 http / /docs.oasis-open.org/ubl/os-

<ubl:Invoice xmins: ubl="urn:oasis:names:specification:ubl:schema:xsd: Invoice-2" xsi:schemaLocation="ur i
UBL-2.1/xsd/maindoc/UBL-Invoice-2.1.xsd" xmins:ccts="urn:un:unece:uncefact:documentation:2” xmins:xsi="http:/ / www.w3. org,'zou:l.')(HLSchema instance”

xmins:cac="ur h xsd:CommonAggregateComponents-2" xmins:udt="ur lifiedDataT h dule:2"
xmins:cbe="ur xsd:C BasicC 2" xmins:qdt="urn:oasis: xsd:QualifiedDataTypes-2">

<cbc:UBLVersionID>2.1</chc: UBLVersionID>
<cbe:CustomizationID>urn:cen.eu:en16931:2017
<chc:ID>Rechnungsnummer</chc: D>
<cbe:IssueDate>2022-06-30</cbc: IssueDate>
<cbc:DueDate>2022-06-17</chc:DueDate>
<cbe:InvoiceTypeCode >380</che: Invoice TypeCode>
<cbe:DocumentCurrencyCode>EUR</cbe: DocumentCurrencyCode>
<cbc:BuyerReference: </cbc:BuyerReference >
z j eference
<cbe:10>PDF.pdf</cbe:1D>
<che:Document Type > Beschreibung</cbc: DocumentType>
<cac:Attachment>
<cac:ExternalReference>
<cbc:URT>https:/ /test.xrechnung-bdr.de/=

de:kosi hnung_2.1</cbc: CustomizationID>

4</cbc:URI>
<fcac:ExternalReference>
</cac: Attachment>
</cac:AdditionalDocumentReference>

4  Einreichen von groRen Anlagen liber 200 MB GroRe

Im Einzelfall knnen Rechnungsanlagen mit einer Grée von mehr als 200 MB gesondert an die OZG-RE {iber-

mittelt werden.

Bitte sprechen Sie fiir diesen Fall mit lhrem Rechnungsempfinger einen alternativen Ubertragungsweg fiir die
Anlagen der Rechnung ab, zum Beispiel eine zusatzliche E-Mail.

Rechnungsbegriindende Unterlagen Gber 15 MB GroRe auf der OZG-RE:
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